SENIRKENT ILCE MUFTULUGU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
; 3 . F TAMAMLAN
S:N HIZMETIN ADI BASYV g . .
SVURUDA ISTENEN BELGELER MA SURESI
EN GEC
.. Sozli, 1 lektroni A
1 | Dini Sorularin Cevaplandiriimasi it gy s ks b sk 15 Giin
Not: Sozlii sorular aninda cevaplandirilir.
2 |intida Islemleri Dilekge, (1) a?et fotograf, yabanci uyruklu ise | St
pasaport Ornegi.
Sozli, yazili ve Elektronik olarak
3 | Aile Irsat Rehberlik Biirosu yapllmakte‘ldlr. e 5 Giin
Not: Telefonla sorulanlar ile yiiz yiize gériisme
talepleri aninda karsilanir.
Vekalet yoluyla kurban kestirmek isteyen
vatandaglarimiz Baskanh@imizca belirlenen
4 | Vekalet Yoluyla Kurban Kesimi {icreti banka hesabina yatirip banka dekontunu |30 Dakika
Miiftiiltiklere ulastirarak Kurbanlarim
kestirebileceklerdir.
1- Dilekge
5 | Cami Devirleri 2- Caminin isim tutanagi 2 giin
3- Cami devir tutanagi
: r - Haftada en az
6 |Cami Dersleri Dilekge 7 Saat
- Tarl}n an?llerde Film, Fotograf Dilekige 5 Giin
(Cekim Izni
g S:_une&n dogusu ve batis vakti Dilekce 7 Giin
Ogrenme talepleri
SHCEK Bagl kuruluslarda Din [l Sosyal Hizmetler Miidiirliigiinden mutabakat, N
9 ? - g . e i . 7 Giin
Hizmeti Miilki Amirin oluru ile gérevlendirme yapilir.
' S oL i a) Form dilekge
1o |Kur'anKurslarina Ogrenci Kayit ) Form dile ‘}. ] 10 Dakika
Islemleri b) (2 adet) vesikalik fotograf,
1 Yaz Kur'an Kt%rslarma Ogrenci Form dilekce {0 Dakika
Kayit Islemleri
1- Kurs binasina ait tahsis belgesi,
12 | Kur'an Kursu agiligt 2- Bina tanitma formu, 1 Ay
3- Saglik Mudirliigii raporu,
Hafizhik Tespit Siavlari (Yilda bir | 1. Hafizlik tespit sinavi miiracaat dilekgesi
defa) Bolge merkezi Il
13 | Miiftiiliklerinde ve Bagkanligin A ) 3 Ay
belirledigi ilge miiftiiliiklerinde 2- 3 adet fotograf
yapilir.
14 Camilerde Kur‘an.OgretirTli B dilikes 10 Dakika
Kurslarina Kayit Islemleri
1- Form dilekge,
15 |Hac On Kayit Islemleri 2- e cﬁzdam. t_OtOKOp]Sl’ ) |2 Dakika
3- On kayit iicretinin bankaya yatinldigina dair
para dekontu.
1- Katilacag tur tarihi itibariyle gegerlilik
16 |Umre kayit Islemleri siiresi en az (1) y1l olan pasaport, 30 Dakika

2- Niifus clizdam fotokopisi,




3- 4x6 ebadinda arka fon rengi beyaz olan (3
adet) vesikalik fotograf,

4- Umre seyahat {icretinin bankaya yatirildigina
dair para dekontu,

5- Asi karti,

6- Umreye yalniz gidecek 45 yasindan kiigtik
bayanlar ile 18 yasindan kiigiik erkekler

i¢in, noterden alinacak muvafakatname ile
taahhiitname,

7- 45 yasindan kii¢iik bayanlardan esleriyle
birlikte gidecek olanlarin evlenme ciizdani
fotokopisi, yaninda esi olmayip birinci derece
erkek akrabasi ile gidecek olanlardan ise
akrabalik belgesi.

Cami Insaati Baslarken Yapilacak
Islemler

1- Dilekge,

2- Tapu,

3- Imar izin belgesi,

4- Zemin etiit raporu ve proje

20 Giin

18

Cami Yapimu

1- Dilekge

2- Tasdikli Proje

3- Sahis ile Mal sahibinin Noterden Tasdikli
Taahhiitname.

4- Tapu fotokopisi.

5- Arsamin Belediyesi Imar Plaminda Cami Yeri
Olarak Tahsisine Dair Belge.

15 Giin

19

Miilkiyeti Hazineye Ait Cami
Insaatler Igin Yapi Ruhsati
Islemleri

(Imar Kanunu 26. Madde)

1- Dilekge
Miiftiiliige
verilecek

2- Yapim
Protokolii

3- Mimari Proje
4- Imar Capi

5- Aplikasyon
Krokisi

6- Tapu / Tahsis
Belgesi

7- Zemin Etliidi
8- Taahhiitname
(4'1i TUS)

1 ay

Cami Derneklerinden Gelen
Yardim Talepleri

1- Kesif Ozeti.
2- Insaat Fotografi.
3- Tapu/Tahsis Belgesi

4- Tesekkiiliin Hukuki Statiisiinii gosteren
belge.

5- Tesekkiiliin faaliyette olduguna dair belge.
6- Insaat Ruhsati veya Onarim Belgesi.

1 ay

21

Cami ve Kur’an Kursu Yaptirma
ve Yasatma Dernekleri Yardim
Toplama Miiracaat Islemleri.

1. Kesif Ozeti.

2. Tapu veya Ruhsat fotokopisi

3. Insaatin en az iki adet fotografi

4. Valilikten (Il Dernekler Miidiirliigii) alinan
yardim toplama izin belgesi

5. Kaoylerde yapilacak cami i¢in Tapu yok ise
Koy Mubhtarligi’nin Karar Defteri fotokopisi.

1 ay




6. Ibanli Banka Hesap numaras.

7. Ingaatin bagh bulundugu Miiftiiliige hitaben
yazilmig yardim talep dilekgesi.

22

Cami ve Kur'an Kursu yapiminda
Diyanet Isleri Baskanlii
Biitgesinden istenen yardimlarda,
istenen belgeler

1-(EK:1) Yardim
Talep Formu
(Miiftiiliikten temin
edilir)

2-(EK: 2) Dernek,
Vakif, Birlik
Kurum, Kurulus.
Sandik ve Benzeri
Tesekkiillere
Diyanet isleri
Baskanlig1
Biitgesinden
Yapilacak Yardima
[liskin Protokol.
(Ornegi
miiftiiliikten temin
edilir)

3-Insaat veya
onarima ait teknik
elemanlarinca
hazirlanmis
T . -
Tarihli kesif raporu
asli veya miiftiilik
tastikli fotokopisi
4- Kesif hazirlayan
teknik elemanin
diploma fotokopisi
5- Onarim veya
baslanmigsa
insaatin son
durumunu gésterir
fotograf.

6- Ingaat veya
onarim yapilacak
yeri ait tapu / tahsis
belgesi veya koy
ihtiyar mescili
karari.

7- Tesekkiiliin
hukuki statiisiinii
gOsteren belgenin
fotokopisi (dernek
tiiztigli veya vakif
senedi vb.)

8- Dernegin fiilen
faaliyet
gosterdigine dair
dernekler
masasindan
almacak belge
(bulundugu yila
ait)

1 ay




9- Dernek veya
Vakfin vergi
numarasini gosterir
belge fotokopisi
10- Dernek veya
Vakfi hesabinin
bulundugu banka
subesinin ismi ve
IBAN numarasi
veya Yurtdist
Banka hesap
numarasiniggsterir
belge fotokopisi.

Cami ve Kur'an Kursu yapiminda
Istanbul Miiftiiliigiinden istenen
vardimlarda, istenen belgeler

1- Insaat resmi

2- Maliyet Cetveli
3- Fizibilite
Raporu

23 4- Banka hesap 15 giin
numarasi (Tiirkiye
Diyanet Vakfi
Kartal Subesi
Hesap Numarasi)
1- Cami yeri imar planinda ibadet alani olarak
ayrilmis olmalidir.
2- Cami yapilacak alan 2500 m?* den kiigiik
olmamalidir.
3- Camii yapacak sahis veya tiizel kisiler
dilekge ile miiracaat edeceklerdir.

Gergek veya Tiizel Kisilerce (Cami |4- Cami yapilacak yerin Tapusu olacaktir.

24 |¥¢ Kur’an Kursu Y?Ptl"ma _ 5- Cami dernegi tarafindan cami yapilacaksa;  ay
Yasatma Dernekleri vb.) cami Cami yapilacagina dair alinan kararin fotokopisi
yaptirma bagvuru islemleri getirilecektir.

6- Koylerde yapilacak cami igin Koy
Mubhtarlig1 Karar Alacak ve . Kararin fotokopisi
getirilecektir.
7- 1l ve llgelerde yapilacak camiler igin
Miiftiiliikge Valilik ve Kaymakamlik onay1
alinacaktir.
1- Son rakanu (0 ) ve (5 ) ile biten yillarda
25 | Mal beyam istenecek mal beyani, 1 ay i¢inde
2- Mal varlig degisikliginde.

26 | Asalet tasdikinde Yemin belgesi 1 ay

27 g::;;;i;’;ﬁz yemsden goreve Etik stzlesme Belgesi 1 giin
Memurun bakmakla yiikiimli
bulundugu kisilerin saghk

28 }Szg(;lgggiglﬁ?fgiﬁﬁﬁ;?gw ¢ Tedavi yardimi beyannamesi 15 giin
ve aktivasyonun yapilmasi i¢in
miiracaatinda

1- Fotograf bir adet (son 6 ay iginde ¢ekilmis
29 |Memur Kimligi talebinde 4,3%6,5 ebadinda) 15 giin

2- T.C.Kimlik No, Emekli Sicil No ve Kurum
Sicil No'sunu belirtir yazih beyani,




(alisan personelin pasaport talep

1- Niifus clizdan sureti ( Ciizdan seri No. T.C.
Kimlik no bulunan ve son on y1l iginde alinmis
olan)

2- Pasaport almak istedigi kisilerin

30 - son 6 ay i¢inde ¢ekilmis 2 adet fotografi, 5 giin
formu miiracaatinda . A A
3- Pasaport almak istedigi kisilerin adlarini ve
yaninda yagadiklarini ve ayr ayri pasaport
almak istedigini ve daha 6nce pasaport alip
almadigina ve ikamet adresini beyanina dair
yazil pasaport talep formu.
1- Emekli veya gérevden ayrildig tarihteki
gdrev yerini ve en son ikamet adresini ve T.C.
Kimlik numarasim belirtir pasaport miiracaat
31 Emekli veya gérevden ayrilanlarin | belgesi yazili beyani, 5 Giin
pasaport belgesi miiracaatinda 2- Esi, kiz1 veya ¢ocuklarinin miiracaatinda
memurun esi ve gocugu oldugunu, T. C. Kimlik
numarasini belirtir yazili pasaport talep belgesi
beyani.
Ik defa veya yeniden 5510 sayih
Kanunun 4. maddesi birinci Sosyal Giivenlik Kurumuna (5510 sayili Kanun |Ise
32 |fikrasinin (a) bendi kapsaminda 4 /1 md. (a) bendi uyarinca) "Ise Giris Baslamadan en
sigortal ige basglayanlarmn bildirim | Bildirgesi" az 1 giin dnce
ve tescili
Ik defa veya yeniden 5510 sayili
Kanunun 4. maddesi birinci Sosyal Giivenlik Kurumuna (5510 sayih Baslama
33 | fikrasinin (c¢) bendi kapsaminda Kanun 4/1 md. (c) bendi uyarinca) "Ise Giris  |tarihinden 10
sigortali (memur) ise baslayanlarin | Bildirgesi" giin iginde
bildirim ve tescili
5510 sayili Kanunun 4. maddesi
Skl SRosa(g) ve. () ek Sosyal Giivenlik Kurumuna (5510 s. Kanun 4/1
kapsaminda ¢alisanlarin durum y
desisiklikleri (istifa. obrev md. (a) ve (c) bendi kapsaminda ¢alisanlarin
. egisiklikleri (Istifa, géreve son, A it e
34 | . : y ; durum degisikligi bu durum meydana geldigi 10 giin iginde
sozlesmenin feshi, nakil, kurum o A b
— = ; tarih itibariyle bildirim belgesi "Isten Cikis
dis1 nakil, ayliksiz izin, askerlik, e M
e " Bildirgesi
gecici olarak gérevden
uzaklastirma ve vb.)
Lk e, ey yemde.n 5‘5‘10'say111 Sosyal Giivenlik Kurumuna 5510 sayih
Kanunun 4. maddesi birinci : ;
; Kanunun 4/1 md. (a) ve (c¢) bendi kapsaminda
fikrasinin (a) ve (c) bendi :
. . ¢alisanlarin ayni1 Kanunu 60. maddesi .
35 [kapsaminda sigortalinin bakmakla Sk do 10 giin
ikiimlii oldusu kisilerin Genel kapsaminda Genel Saglik Sigortalisi hak
r— Sy sahipligi MEDULA, MEDULA-e-sgk bildirim
Saglik Sigortalist kapsamina A .
bildirim ve tescili Ve g
5510 sayili Kanunun 4. 5510 sayih Kanunun 60. maddesi kapsaminda
maddesinin birinci fikrasinin (a) ve | genel saghk sigortalisinin ve bakmakla
(¢) bendi kapsaminda ¢aliganlarin | yiikiimlii oldugu kisilerin durum degisikliginde,
36 |durum degisiklikleri (Istifa, géreve | Genel Saglik Sigortalis1 hak sahipligi 10 giin

son, Sézlesmenin feshi, nakil,
kurum dis1 nakil, ayliksiz izin,
askerlik. gecici olarak etrevden

MEDULA, MEDULA-e-sgk bildirimi
meniisiinden durum degisikliginin meydana
geldidi tarih itibarivle bildirim belgesi




uzaklastirma ve vb.)

(Calisan Personelin Bakmakla
ylikimlii oldugu kisilerin genel

Sigortalinin ve bakmakla yiikiimlii oldugu
kisilerin genel saglik sigortasina tesciline ve

37 zellrgnl;i S.&f:rretalf::'il:gd;zﬁgl o durum degisikliginin bildirimine esas "Tedavi 10 Giin
S Yardim Beyannamesi"nin kuruma verilmesi.
38 |1-03.112017 tarihlive 30220 | bviendimme.
. iyet Belgesi
sayili Resmi Gazete'de S
yayimlanarak yiiriirliige giren 5490 ‘?‘.'_Nuf?_s Kayit
sayili Niifus Hizmetleri Kanunu ile Ogrnegi
Bazi Kanunlarda Degisiklik 3- Evlenebilir
Yapilmasina dair 7039 sayili Saghk Raporu
Kanun ile 5490 sayili Niifus (Aile
Hizmetleri Kanunu'nun Hekimliginden)
"Evlendirme Yetkisi" baghikli 22 |4~ S'er adet
inci maddesi vesikalik resim
ile 10 giin

2- I¢isleri Bakanhg 30.11.2017
tarithli ve 132911 sayih
oluru.

3- Diyanet Isleri Baskanligi'mn
01.02.2018 tarihli ve 69097877-
204-E.123744 sayil yazisi
(Genelge 2018/1) ile de
evlendirme memurlugu yetkisine
dayanarak miiftiiliigtimiiziin Resmi
Nikah Kiyma islemleri

[k Miiracaat Yeri: Senirkent Miiftiiltigii

Ikinci Miiracaat Yeri: Senirkent Miiftiiliigii

[sim: Miinhal

[sim: Ibrahim AYTER

Unvani: Senirkent Miiftiisii

Unvani: V.H.K.I

Adres: Kibris Mah. Caldiran Cad. No:8/A

Senirkent /ISPARTA

Senirkent /ISPARTA

Adres: Kibris Mah. Caldiran Cad. No:8/A

Tel: 0246 511 40 50

Tel: 0246 511 40 50

Faks: 0246 511 28 81

Faks: 0246 511 28 81

e-posta: senirkent@diyanet.gov.tr

e-posta: senirkent @istanbul.gov.tr

Web: http://www.senirkent.diyanet.gov.tr/

Web: http://www.senirkent.diyanet.gov.tr




